L1VIU REBREANU

g Colegiul National , Liviu Rebreanu” Bistrita
Str. B-dul Republicii Nr. 8 Cod 420057
Tel./Fax: 0363100438
Web: www.cnlr.ro; e-mail: rebreanu@cnlr.ro

CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU
PROBA SCRISA
1 septembrie 2025
Varianta 1
e Timp de lucru: 90 de minute.
e Se acorda 10 puncte din oficiu.

A. Scrie pe foaia de concurs litera corespunzatoare raspunsului corect, la fiecare dintre
cerintele de mai jos. (15 X 4 p. =60 p.)

—_

. Este adevarata afirmatia referitoare la unitdtile de invatamant cu personalitate juridica:

a. Fiecare unitate de invdtamant cu personalitate juridica are un sigiliu cu stema Romaniei
si cu denumirea actualizata a Ministerului Educatiei, precum sj cu denumirea exacta si
completa a unitatii de Invatdmant.

b. Fiecare unitate de invatdmant cu personalitate juridica trebuie sd aiba in componenta sa
una sau mai multe structuri scolare arondate, fara personalitate juridica.

c. Fiecare unitate de invatamant cu personalitate juridicd are personal administrativ sj
buget, proprii.

d. Fiecare unitate de invatdamant cu personalitate juridica dispune de patrimoniu in

proprietate publica.

. Administratorul de patrimoniu face parte din categoria:
personalului de conducere;

2

a

b. personalului didactic;

c. personalului didactic auxiliar;
d

. personalului nedidactic.

3. Angajarea, prin Incheierea contractului individual de munca, a personalului didactic
auxiliar si administrativ in unitdtile de invatamant cu personalitate juridica se face de catre:
a. consiliul de administratie;

b. consiliul de administratie, la propunerea directorului;

c. directorul unitatii, cu aprobarea consiliului de administratie;

d. directorul unitatii, cu avizul IS]J.

e

Este adevarata afirmatia referitoare la atributiile administratorului de patrimoniu:

o

Administratorul de patrimoniu stabileste programul personalului administrativ, care se

aproba de directorul unitatii de invatdmant;

b. Administratorul de patrimoniu aproba sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire.

c. Administratorul de patrimoniu poate folosi personalul subordonat si in alte activitati
decat cele necesare unitatii de invatamant;

d. Administratorul de patrimoniu verifica zilnic elementele bazei materiale a unitatii de

invatamant, in vederea asigurarii securitatii angajatilor.
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5. Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii detinute de

unitatea de Invatamant se efectueaza:

a. de doua ori pe an financiar;

b. in baza deciziei administratorului de patrimoniu;

c. ori de cate ori intervine schimbarea directorului sau a consiliului de administratie;

d. ori de cate ori sunt indicii cd exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite
cert decat prin inventariere.

6. Contractul pe termen lung presupune contractul de ahizitie publica incheiat pe o perioada
de cel putin:

a. 5ani;
b. 6 ani;
c. 7 ani;
d. 8ani.

7. Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare
pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corecta si explicita cu privire
la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile
contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti,
informatiile privind obligatiile generale aplicabile poarta numele de:

a. acord-cadru;

b. contract de achizitie publica de produse;

c. document al achizitiei;

d. documentatie de atribuire.

8. Este adevdrata urmatoarea afirmatie referitoare la gestionarea bunurilor materiale:

a. Actele de primire sau eliberare a bunurilor se trimit sau se predau de cdtre gestionar
directorului sau directorului adjunct.

b. Eliberarea bunurilor se face de cdtre gestionar in cantitatea, calitatea si sortimentele
specificate in actele de eliberare.

c. Eliberarea de bunuri pe baza de dispozitie verbala este permisd in situatia in care
dispozitia apartine directorului unitatii de invatamant.

d. Gestionarul este obligat ca la primirea bunurilor sd controleze, aldturi de contabilul-sef,
daca acestea corespund datelor inscrise in actele insotitoare.

9. Este adevarata urmatoarea afirmatie referitoare la constituirea garantiei:

a. Dacd, din cauza altor retineri, ratele din contul garantiei in numerar nu pot fi retinute,
gestionarul este obligat sa renunte la functia sa.

b. Garantia in numerar se retine in rate lunare de 2/10 din salariul tarifar lunar sau din
castigul mediu pe o luna, dupa caz.
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c. Garantia In numerar va fi de minimum un salariu si de maximum patru salarii tarifare
lunare ale gestionarului.
d. Garantiile reciproce intre gestionari nu sunt permise.

10. Este considerat accident de munca:

a. accidentul suferit de angajati, chiar in timpul lor liber;

b. accidentul suferit de persoane aflate in vizita in intreprindere si/sau unitate, fara
permisiunea angajatorului;

c. accidentul suferit in timpul deplasarii de la adresa persoanei fizice la locul de munca sau
de la un loc de munca la altul, pentru indeplinirea unei sarcini de munca;

d. accidentul suferit inainte sau dupa incetarea lucrului, in orice situatie.

11. Deseuri biodegradabile provenite din gradini si parcuri, deseurile alimentare sau cele
provenite din cantine sunt:

a. biodeseuri;

b. deseuri menajere;

c. deseuri periculoase;

d. deseuri reciclabile.

12. Prin planul de paza se stabilesc in principal:
numadrul de posturi si amplasarea acestora;

a
b. plata serviciului de paza;

c. punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului;
d

. uniforma si Insemnele personalului de paza.

13. Este adevarata urmadtoarea afirmatie referitoare la fisa de magazie:

a. Toate fisele de magazie se tin intr-un dulap securizat.

b. Fisele de magazie se tin obligatoriu in ordine alfabetica.

c. Inregistrarile in fisele de magazie se fac document cu document.

d. Fisa de magazie este un document prin care se tine evidenta intrarilor si a stocurilor
bunurilor materiale.

14. Conform Legii nr. 98/2026 privind achizitiile publice, CPV reprezinta:

a. documentul unic de achizitii european furnizat in format electronic prin utilizarea formatului
standard stabilit de Comisia Europeana constand in declaratia pe propria raspundere a
operatorului economic cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare;

b. nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.
2.195 /2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002;

c. orice operator economic care a depus o solicitare de participare in cadrul unei proceduri de
licitatie restransa;
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d. sistemul electronic implementat si administrat de Comisia Europeana cuprinzand informatii
privind certificate si alte documente justificative solicitate In mod obisnuit de autoritatile
contractante in cadrul procedurilor de atribuire.

15. Documentul de evidentd a materialelor de natura obiectelor de inventar, date in folosinta
personalului, pana la scoaterea lor din uz se numeste.

bon de predare, transfer, restituire;

bon de miscare a mijloacelor fixe;

fisa de evidenta a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosinta;

fisa de cont.

®an o

1. Precizati opt dintre atributiile compartimentul administrativ, coordonat de administratorul
de patrimoniu, prevazute la art. 82 din Anexa la Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024
privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de
invatdmant preuniversitar si cuprinde personalul administrativ al unitatii de Invatamant.
16 puncte

1. Precizati urmatoarele aspecte referitoare la fisa mijlocului fix:

- rolul acestui document

- modul in care se pastreaza fisa mijlocului fix;

- o situatie in care se impune arhivarea fisei mijlocului fix;

- documentul/documentele in baza caruia se completeaza fisa mijlocului fix. 14 puncte
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CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU
PROBA SCRISA
1 septembrie 2025

BAREM DE EVALUARE SI NOTARE
Varianta 1
e Se acorda 10 puncte din oficiu
A. Scrierea pe foaia de concurs a literei corespunzatoare a raspunsului corect, la fiecare

dintre cerintele date. (15X 4 p.=60p.)
1. a a 7. d 10. ¢ 13. ¢
2. ¢ 5 d 8. b 11. a 14.
3. ¢ 6. 9. d 12. a 15.

B.

1. Precizare a oricdror opt dintre atributiile compartimentul administrativ, coordonat de
administratorul de patrimoniu, prevazute la art. 82 din Anexa la Ordinul ministrului
educatiei nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar si cuprinde personalul administrativ
al unitatii de invatamant, din seria: gestionarea bazei materiale; realizarea reparatiilor, care
sunt In sarcina unitatii si a lucrdrilor de intretinere, igienizare, curatenie si gospodarire a
unitatii de invdtamant; intretinerea terenurilor, a clddirilor si a tuturor componentelor
bazei didactico-materiale; realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de
functionare a unitatii de Invatamant, care intrd In atributiile unitatii de Invatamant;
receptia bunurilor, serviciilor si a lucrdrilor, printr-o comisie constituitd la nivelul
compartimentului; inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea si
miscarea bunurilor din gestiune si prezentarea actelor corespunzatoare Compartimentul
financiar- contabil; evidenta consumului de materiale; punerea in aplicare a masurilor
stabilite de cdtre conducerea unitatii de invatamant privind sandtatea si securitatea in
muncd, situatiile de urgenta si P.S.I; Intocmirea proiectului anual de achizitii si a
documentatiilor de atribuire a contractelor; orice alte atributii specifice compartimentului,
rezultand din legislatia in vigoare, hotararile consiliului de administratie si deciziile
directorului, stabilite in sarcina sa, precizate explicit in fisa postului. (8 x2p.) 16 puncte

2. Precizarea aspectelor solicitate referitoare la fisa mijlocului fix:

- precizarea rolului documentului: document pentru evidenta analitica a mijloacelor fixe
(complet: 4 p; partial: 2 p.) 4 puncte
- precizarea modului in care se pastreaza fisa mijlocului fix: pe grupe de mijloace fixe; In
ordinea codurilor din clasificarea imobilizarilor corporale conform legislatiei in vigoare; se
grupeazad pe locuri de folosinta 2 p. +2 p.+1p.) 5 puncte
- situatii In care s eimpune arhivarea fisei mijlocului fix: la scoatere din gestiune prin
casare/valorificare etc. 1 punct
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- precizarea documentului in baza caruia se completeaza fisa mijlocului fix: documente
justificative privind miscarea mijloacelor fixe sau modificarea valorii de intrare a acestora, ca
urmare a completdrii, iImbunatatirii, modernizarii sau reevaludrii lor. 4 puncte

14 puncte



